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PASOS PARA SOLICITAR MATRICULA

1- SOLICITUD
- Solicitud de confirmación de 

matrícula en la escuela actual

- Solicitud de  nuevo ingreso a 
escuelas

- Completar y/o actualizar 
información demográfica del 
estudiante (formularios. de 
matrícula)

2- CORREO

- Recibe correo con el resumen 
de las escuelas solicitadas 

- Notificaciones a padres que no 
completen la solicitud iniciada

3-ASIGNACION DE ESCUELA

- Ver la escuela asignada



Proceso de Matrícula 



Presione para 
crear un usuario 

nuevo 



Escriba el correo 
electrónico dos 

veces

Presione para 
crear la cuenta 

nueva



Complete la 
información y 

presione 
“Guardar"





Tendrá tres 
opciones para 

buscar el 
estudiante



Verifique el 
estudiante y 

luego presione 
continuar

Juan Del
Pueblo



De no encontrar el estudiante debe:
1. Los datos de Registro son alimentados en su mayoría del SIE. 
2. Verifique que el estudiante no tenga una cuenta duplicada. Si el estudiante tiene 

cuenta duplicada deberá utilizar la cuenta correcta. 
3. Verificar con algún otro dato (SS, Registro, ect.) 
4. Verificar ¿Cómo aparece en SIE? 
5. Verifique acentos 
6. Verifique el SS o número de estudiante 



Elija un programa 

Juan                             Del                        Pueblo



Cuando un estudiante está registrado 
bajo otra cuenta significa que: 

1. Usted tiene otra cuenta
2. El estudiante fue registrado bajo otro 

correo
3. El año anterior se le creó una cuenta 

al estudiante

¿Que hacer?
• Cambiar el estudiante de cuenta a 

través de Registro-Admin
• Solicitar a la escuela que mueva el 

estudiante de cuenta a través de 
Registro – Admin



Responda las 
preguntas y 

presione 
”Continuar”



Recuerde que la 
dirección es 

importante para 
transportación



Presione 
“Continuar” 





¿El estudiante recibió servicio de transportación escolar  durante el año 2019-2020?

Se está recopilando la información 
previo a pandemia



Para elegir un 
cambio de 

escuela 

Para confirmar 
su selección y 

continuar con el 
proceso



Si esta seguro de su selección, presione continuar o de lo 
contrario presione editar para modificar

Editar Continuar

Importante: 
1. No habrá completado el proceso de solicitud de matrícula 

hasta no completar los formularios
2. Estudiante que haya realizado la solicitud y completado 

formulario para años anteriores deberán confirmar que la 
información está correcta ( las pantallas estarán prepobladas,
verá todas las pantallas para re-confirmar) 

3. Los datos aparecerán en pantalla automáticamente y el padre 
solo confirmará



Compromiso orientación protocolo Covid-19.
Compromiso nuevo. Aparecerá 
en los consentimiento



Este campo es nuevo. Este año el 
estudiante deberá escoger una 
raza para completar los datos  

¿Cuál de las siguientes razas pertenece el estudiante? (Puede ser más de uno)



Este campo es nuevo. Se creó para 
los estudiantes que están 
actualmente en homeschooling para 
el proceso de selección  

Juan Del Pueblo



Si presiona NO se deshabilitan las 
siguientes preguntas relacionadas 

al datoJuan Del Pueblo



Si presiona Sí se habilitan las 
siguientes preguntas relacionadas 

al dato

Juan Del Pueblo



Compromiso orientación protocolo Covid-19.

Juan Del Pueblo
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Compromiso orientación protocolo Covid-19.

Ejemplo de “Compromiso 
orientación protocolo Covid-19”



Al marcar este recuadro firmo electrónicamente este 
documento y consiento a que mi firma electrónica sea 
válida como si fuera suscrita a puño y letra para 
efectos de validez, obligatoriedad, consentimiento, 
aplicabilidad y admisibilidad. Además, certifico que la 
información provista en este documento es cierta, 
correcta y completa.





Cambio de escuela



Para elegir un 
cambio de 

escuela 



Escoja hasta tres escuelas. Si no 
aparece la escuela puede ser: 
1. La escuela no tiene el grado 

asignado en Registro- Admin
2. La escuela no tiene cupo en el

grado seleccionado ( el cupo 
está en cero) 



Al marcar este recuadro firmo electrónicamente este 
documento y consiento a que mi firma electrónica sea 
válida como si fuera suscrita a puño y letra para 
efectos de validez, obligatoriedad, consentimiento, 
aplicabilidad y admisibilidad. Además, certifico que la 
información provista en este documento es cierta, 
correcta y completa.



Cambio de contraseña



1. Presione cambio de contraseña 



2. Escriba su contraseña actual
3. Entre su nueva contraseña y 

reconfirme


